HVORDAN LOGGE SEG PA KLUBBENS E-POST

Klubbens e-post nas fra internett. Ga til adressen:

https://webmail.mysiteshop.com/

Du kommer til et paloggingsbilde som ser slik ut:

&) zimbra

Usemame:

Password

W Sstay signed in

Version: Default A What's This?

Brukernavn er klubbens e-postadresse. (ex. oslo@rotary.no)

Passord er gitt den som var sekretaer i klubben i Rotary-aret 2017-18, altsa forrige Rotary ar.

Spegr vedkommende om passordet.

Passordet skal ikke endres uten & konferere med DICO i distriktet. Passordet er langt

og vanskelig med vilje for & unnga hacking.

HVORDAN VIDERESENDE E-POST TIL EGEN E-POSTADRESSE.

Hvis noen melder inn videresending av e-post sa er det innmelder som er ansvarlig for a
slette videresendingen nar vedkommende ikke lenger skal ha videresending. Klubbsekretaer

har et spesielt ansvar her.

e Logg deg pa klubbens e-post
e Gatil menyen innstillinger (preferences)
e Deretter til fanen malil

o Fyll dainn e-postadresse i feltet "forward a copy to"
Du kan fylle inn flere e-postadresser ved a sette komma mellom dem.

Det finnes ogsa en brukerveiledning pa Rotary's supportsider, www.support.rotary.no
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